
Der Markt Neunkirchen a. Brand sucht zum 01.09.2021 einen 

    
  

Auszubildenden zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung des Freistaates Bayern und Kommunalverwaltung 

(VFA-K) 

Ausbildungsinhalte: 

 Fundierte Qualifizierung zum Verwaltungsfachangestellten durch Aufbau von 
Fachwissen zu Verwaltungsvorgängen 

 Praktische Ausbildung in den verschiedenen Fachbereichen: Personalaufgaben, 
Aufgaben im Haushalts- und Rechnungswesen, das Erstellen von Bescheinigungen, 
Bescheiden und Ausweisdokumenten - es gibt die unterschiedlichsten Verwaltungs- 
und Organisationsaufgaben in einer Kommunalverwaltung 

 Anwenden von Rechtsvorschriften und Gesetzen 
 Freundlicher Bürgerservice durch Auskunft und Beratung 

Ausbildungsvoraussetzungen: 
 

 Mittlerer Bildungsabschluss (Realschule, Wirtschaftsschule, Mittelschule) spätestens 
beim Antritt der Ausbildungsstelle oder ein höherwertiger Abschluss 

 Interesse an verwaltenden, organisatorischen und kaufmännischen Tätigkeiten 

 Freude am Umgang mit Kunden der öffentlichen Verwaltung              

 Kontaktfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit und Engagement.  

 

Ihre Vorteile: 

 Sie absolvieren Ihre Ausbildung bei einem anerkannten Arbeitgeber in sicheren 
wirtschaftlichen Verhältnissen. 

 Sie erschließen sich durch die Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten viele 
Einsatzmöglichkeiten. 

 Sie werden durch unsere Ausbildungsbeauftragten intensiv betreut 
 Sie arbeiten an modern ausgestatteten Arbeitsplätzen 

Neugierig geworden? 

Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung. Bitte senden Sie diese bis 30. 
September 2020 an den Markt Neunkirchen a. Brand, FB 1 - Personalamt, Klosterhof 2-4, 
91077 Neunkirchen a. Brand (nur Kopien, keine Originale, da die Bewerbungsunterlagen nicht 
zurückgesandt werden) oder per E-Mail: personalamt@neunkirchen-am-brand.de (eine 
zusammengefasste pdf-Datei). Fragen zu der ausgeschriebenen Stelle beantwortet Ihnen 
gerne Frau Teller unter Tel. 09134/705-85. 

 


